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|Acceso al sistema

1) Elacceso al sistema se realiza desde un navegador web, ingresando a la siguiente direccion:_
https.//q3autogestion.uner.edu.ar/q3w3/acceso
2) O bien, Ingresando desde el sitio web institucional de la facultad http://www.fcal.uner.edu.ar,

seccion “Gestion Docente”.

3) Aparecerd la siguiente pantalla: Recuerde que, si ingresa por primera vez, deberd ingresar
primero en “Olvidaste tu contraseifia o sos un usuario nuevo”, debido al cambio de versidn de

sistema.

D,

—_—

Universidad Nacional
de Entre Rios

ACcasn Fachas de Examer Horanos de Cursadas

Ingresa tus datos SIU Guarani

Alqunas de 135 C0535 Qque podes hacer con este sistema son

Usuano

En Usuario debe
| Comp/etar su ndmero ® Inscbine & matenss y exidmenss

. o Consuliar & plan de tu propuesta
de DNI sin puntos

Contrasefia

¢ Consultar fu histona académica

ﬁ Escribir contrasefia; luego “Ingresar” imsanto de axamenes inales

Si olvido su contraseiia, ingresar en este link
_ para generar una nueva. La primera vez deberd
ingresarse aqui. Se remitira un correo electronico
y no tenas usuario | a su cuento de correo institucional.
sistemna. DOdEs Craamd accediendo

Si degeds iInscrbite 3 Cesos
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|Carga de resultados de Comisiones.

1) Al ingresar al sistema, proceder de la siguiente manera:

Hacer CLIC en

Seleccione la comision con la que desea operar Srar

Periodo =it Vigenie .

2015 - 1° anual

AUDETORIA F HESA)
o— PIr— i Uicacion | Responsatitidad | Tomo | tmscripciones

LA Ne here Campus Santiago No asigrado Sin define 267

Seleccionar la Comision.

Luego debe dirigirse a Cargar Notas:

| Hacer CLIC en

L]
Computacion | (203.1108) - C.5303 L
Carga de notas de cursada ARrcorsintar @ Yer eecain fe rolss s ressheiisg @ Vet 2180a 90 Sefae pve I¥
Plgtias Busqueda e aumnog por apedio o m

Carga de resultados de Comisiones?. |

Se deben cargar las condiciones, tanto de Cursada (Regularidad) como la de Promocién (cuando asi
corresponda).

En el caso que el estudiante solo pueda Regularizar la asignatura no aparecerd la opcion de
Promocidn, solamente tendrd la opcion de Cursada (Regularidad).

Para aquellos estudiantes que estén en condiciones de Promocionar la asignatura, en el sistema
se mostrardn dos filas para el mismo alumno: la primera es la linea para cargar la Cursada
(Regularidad) y, la sequnda, amarilla, para cargar la Promocién, debido a que son dos actas
distintas que guardan estd informacion.

2 Vale aclarar que para las asignaturas Promocionales el Departamento Alumnado de la Facultad reprocesa las
Inscripciones a Cursadas de todos los alumnos luego de los Turnos de Examenes de Mayo y Septiembre, de manera
que se reflejen los estudiantes en condiciones de promocionar las asignaturas.
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= Al ingresar en la Comision asignada como Docente, haciendo la aclaracion que sélo los Docentes
Responsables de la Asignatura podrdn efectuar la carga de notas de la misma. En el caso de equipos
de cdtedra, el Docente Responsable de la asignatura puede delegar esta facultad a otro integrante
del equipo (consultar al Departamento Alumnado).

En todos los casos se debe cargar:

» Primero cargar la fecha, es muy importante que todas las cargas tengan la misma fecha para
todos alumnos.

Computacion | (203-1109) - C-5303 LS

Carga de notas de cursada

Jomplntar scko vacios B -

B e T b F S —y

Pagea WM M NV sa e em = —d

La imagen anterior muestra una facilidad con la que cuenta el sistema, la cual consiste en presionar el
botdn Autocompletar y luego  seleccionar en el campo “Notas de Promocion” la opcion Fecha,
posicionarse en el siguiente campo y al desplegarse el almanaque:

Carga de notas de cursada 2Aancongits

Piginas v Ma M VI SA Do &

Akamon

Seleccionar la fecha correspondiente para todos los Alumnos, de este modo, luego presionar el boton
Completar.

» Enlas Actas de Cursada (Regulares), se debe cargar, para los casos que corresponda:
v' Aprobado -> Regular.
v' Ausente -> “Libre por inasistencia”.
v' Para las materias que utilicen Trabajos Prdcticos obligatorios para regularizar la
materia y no hayan cumplido con los mismos, se puede utilizar la opcion:

R/

«*» Reprobado -> “Libre por Evaluacion”.

En cualquiera de los casos nombrados, los regulares no llevan nota (como siempre ha sido
en esta Unidad Académica).

Tener especial cuidado dado que el sistema, al estar configurado para toda la Universidad,
permite seleccionar en CONDICION opciones como Abandond, Libre, No promociond, etc. Cuestion
que no es admitida en esta Unidad Académica. SOLO COMPLETAR CON LAS OPCIONES
MENSIONADAS ANTERIORMENTE.
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Autocompletar promocién | Si - No

Acta Fecha Nota Resultado Condicion

Cursada ( 2018-R- = roesese— | Ream :
00000001 ) - probado egular

Cursada ( 2018-R- = | : | g e
00000001 ) - usente ibre por Inasis

Cursada ( 2018-R- == | om —
00000001 ) - €probado ibre por Evalu

» Enlas Actas de Promocion, se debe cargar, para los casos que corresponda:
v' La Nota (de acuerdo a la escala de Promocién) y resultado “Promociond” para el caso
que haya aprobado la materia.

v' No se deben cargar notas inferiores a 6 a los No Promocionados, solo dejar — (Guion) en Nota y en
Resultado para el caso que no se haya promocionado la materia.
v
Autocompletar promocion  'Si No

Acta Fecha Nota Resultado Condicion

Promocion ( 2018-EP- _ i
00000001 ) © Promocion:

Promocion ( 2018-EP-
00000001 )
Tener especial cuidado dado que el sistema, al estar configurado para toda la Universidad,

permite cargar notas inferiores a 6 (SEIS) como Promociond. Cuestion que no es admitida en esta
Unidad Académica.
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Computacion | (203-1109) - C-5303 & Cotures
Carga de notas de cursada Fusscorpietnr @ Vot emala S setas jEea B
Segu Resultado, se
v o Complater sole vacks O * Desracet L.
completa la Condicion
Par: RSADA:
Fagras Blagueda B BUMNOS POC IDGLINS ara CURS v m‘" y
Colocar Resultado
A + ']
Alumng Acta Focha Nala Resuttado Congicksn
A es =
Dre 00000 4 uJ .
8
oo
Hacer CLIC en
D >
E Curzacs | 2018
: Prosracyw ( 2018 - -
£ 00000001 . he K
Para PROMOCION: t
Colocar Nota

Segun la Nota, el sistema
asigna el Resultado.

Para los casos en que la cantidad de alumnos de una comision sea mayor a 21, debe tener en cuenta que
existen mds de una pdgina como la que se observa en la figura anterior y para desplazarse a la siguiente
pdgina debe presionar el numero de pdgina a la que quiere desplazarse o el boton siguiente:

Carga de notas de cursada

Fecha ¥ 7| Completar solo vacios (& Completa

Tengs en cuents Que s0io & complataran los renglones de ests pagina

Paginas ; g Busqueda de alumnos por apellido

\ | Hacer CLIC en |

Al finalizar, se debe hacer clic en el boton GUARDAR. Luego, desde el icono de PDF, se emite el listado
para control del Docente.

Por ultimo, es necesario comunicar al Departamento Alumnado que se ha terminado el proceso para que
se genere el Acta de Regulares y se la cierre. Y, también, para que se genere el Acta de Promocion y se
la cierre (en el momento que corresponda).

Una vez que se encuentren Cerradas dichas Actas, el Docente responsable de la asignatura deberd firmar
las mismas.

IMPORTANTE: En todo momento se pueden GUARDAR cargas parciales, para continuar en otro
momento, sin perder la informacion y continuar el trabajo.
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