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IMPORTANTE 

 

A partir de la edición 2019-2020, todos los dossiers de postulación deben completarse únicamente en 

computadora y firmarse electrónicamente. 

La fotografía, los sellos y los documentos solicitados en el formulario deben insertarse directamente en 

este. 

 

NO SE ACEPTARÁ NINGÚN DOSSIER COMPLETADO Y/O FIRMADO A MANO Y ESCANEADO 

POSTERIORMENTE. 

 

Lea atentamente el presente instructivo antes de rellenar el formulario. 

 

 

 

 

Ante cualquier consulta que no pueda resolver con la lectura del presente documento, escriba a 

linguisticofrancia@gmail.com   

mailto:linguisticofrancia@gmail.com
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1. INSTALAR ACROBAT READER 

Para completar y firmar el documento, debe primero descargar la versión más 

reciente de Acrobat Reader: https://get.adobe.com/fr/reader/  

 

INSTRUCCIONES 

 

1. Al cliquear en el enlace, verá la página siguiente: 

Si no quiere instalar la extensión Acrobat Reader para Chrome, desactive la casilla de la primera columna. 

Si no quiere instalar McAfee Security Scan Plus y McAfee Safe Connect, deje desactivadas las casillas de la 

segunda columna. 

2. Cliquee en Installer maintenant para iniciar la instalación del programa. Verá esta pantalla: 

https://get.adobe.com/fr/reader/
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3. Unos segundos después, se le solicitará que indique dónde alojar el instalador. Elija la carpeta en la que 

quiera guardarlo y cliquee en Guardar. 

 

4. Abra la carpeta donde guardó el instalador y cliquee dos veces para activar la instalación. Siga los pasos 

que le indique el programa. 
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2. INSTRUCCIONES GENERALES 

Tal y como se indica en el formulario del CIEP, el orden para completar el 

formulario debe ser necesariamente el que se indica y que reproducimos a 

continuación. 

 

INSTRUCCIONES 

 

1. Escanee la documentación que solicita el formulario: fotografía, pasaporte, certificado de alumno regular 

y certificado analítico. 

 

2. Complete todas las secciones del formulario (páginas 2 a 8 -página 9 también si tiene familia a cargo-). 

Inserte la documentación solicitada. ATENCIÓN: No firme aún las partes donde se requiera, pues al 

firmar y guardar bloqueará el formulario. 

 

Encontrará especificaciones sobre cómo completar el formulario en las páginas 10 a 16 de este 

documento. 

 

 

3. Cuando haya completado todas las páginas que le corresponden al postulante, guarde et documento y 

transmita su dossier al profesor/autoridad que completará la fiche d’appréciation de la página 10. El 

profesor deberá también abrir el archivo con Acrobat Reader, completar la ficha, insertar una imagen de 

su sello o del sello institucional y firmarla electrónicamente. 

 

ATENCIÓN: Cuando el profesor firme la ficha y guarde el documento, ya no se podrán realizar 

modificaciones en el formulario (salvo la firma posterior del postulante). 

 

 

4. Cuando reciba el documento de parte del profesor, firme electrónicamente las páginas que le 

corresponden al postulante (página 4 y página 9 -esta última solo para quienes tengan familia a cargo-) 

y guarde el documento. 
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3.  CÓMO FIRMAR EL DOCUMENTO 

Instrucciones detalladas sobre la manera de firmar electrónicamente el 

documento. En caso de ser necesario, comparta el siguiente apartado con el 

profesor/autoridad que firmará la fiche d’appréciation de la página 10. 

 

INSTRUCCIONES 

 

1.  Cuando esté preparado para firmar el documento, cliquee en Remplir et signer en el panel lateral.  

 

Si no ve la opción, abra el panel cliqueando en la flecha correspondiente: 
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2. Cliquee en Signer (1) y, a continuación, en Ajouter une signature (2): 

 

3. Puede elegir escribir, trazar o insertar la imagen de una firma escaneada (3). Cualquiera de las tres 

opciones es válida. Cuando tenga su firma lista, cliquee sobre Appliquer (4). La firma quedará guardada. 
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4. Cliquee para ubicar la firma donde prefiera. Puede ampliar o reducir el tamaño y reposicionarla donde 

guste. 

 

5. Ya puede guardar el documento cliqueando en Fichier > Enregistrer. 

 

 

 

 

 

CÓMO GUARDAR EL DOCUMENTO TRAS FIRMAR LA FICHE D’APPRÉCIATION (Sólo para profesor/autoridad 

que firma la ficha de la página 10) 

 

6. Cuando el docente/autoridad haya firmado el documento y cliquee en Fichier > Enregistrer para 

guardarlo, le aparecerá la siguiente notificación: 
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7. Cliquee en Enregistrer une copie. Debe cambiar el nombre del documento para poder guardarlo. El 

documento ha quedado ahora bloqueado y puede enviarlo al postulante. 

 

Ejemplo de formulario bloqueado: 
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5.   ESPECIFICACIONES PARA COMPLETAR EL FORMULARIO 

En este apartado, encontrará especificaciones sobre las diferentes secciones del 

formulario.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Inserte 

una foto digital 

 cliqueando sobre 

el recuadro 

A5: En caso de poseer 

doble nacionalidad, debe 
consignarla aquí. 

Si es ciudadano de la 
Unión Europea, debe 
insertar una copia de su 
pasaporte europeo en la 
página 6/15 y adjuntar 
aparte a su mail de 
postulación una copia 
escaneada del DNI 
argentino. 

El pasaporte 
(independientemente de 
la nacionalidad) debe ser 
válido hasta diciembre 
de 2020. No se 
aceptarán pasaportes 
vencidos o en trámite. 

A7: La dirección debe 

indicarse en español e 
incluir ciudad, provincia 
y código postal. 
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B5: No es obligatorio 

incluir una dirección en 
Francia. Solo utilice este 
espacio si tiene 
dirección propia o de 
allegados en Francia. 

B6: Esta pregunta 

reemplaza la antigua 
Fiche médicale. Utilice 
este espacio para indicar 
cualquier situación 
personal que sea 
necesario tener en 
cuenta (enfermedades, 
discapacidades, etc.). 

C4/C5: No olvide 

adjuntar copia de la 
certificación 
correspondiente en su 
correo electrónico de 
postulación. 

Los estudiantes de 
carreras en Francés con 
más del 50% de las 
materias en francés 
cursadas y aprobadas no 
están obligados a 
presentar una 
certificación. 
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* SOLO después de recibir el formulario de parte del docente que completó y firmó la fiche d’appréciation. 

Si lo firma antes, el formulario se bloqueará y el docente no podrá completar la ficha. 

C7: Experiencia en 

organización y animación de 
actividades en grupo. 

Ej.: coordinador en 

campamentos y colonias, 

animador en fiestas y festivales, 

catequista. 

C8: Experiencia pedagógica en 

el sistema formal e informal, así 
como también experiencia en 
clases particulares, apoyo 
escolar, etc. 

C12: Puede especificar 

bloques de materias/temáticas 
(Por ejemplo, en lugar de 
Derecho Penal I y Derecho 
Penal II, puede agrupar ambas 
bajo la denominación “Derecho 
Penal”). 

Active las 

cuatro casillas. 

Firme 

electrónicamente* 
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Esta carta es de 

formalidad intermedia. 

No es necesario respetar 

todos los elementos del 

prototipo de carta formal 

en francés. 

 

Puede evitar, por ejemplo, 

incluir los datos de 

contacto del remitente y 

del destinatario, así como 

la fecha. 
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DOCUMENTACIÓN: 

En las páginas 6, 7 y 8 (sección E del formulario) 

debe incluir copias escaneadas de la 

documentación solicitada: pasaporte, 

certificado de alumno regular y analítico, 

respectivamente. 

Para adjuntar la documentación, deberá 

cliquear sobre el espacio gris correspondiente. El 

formulario admite incorporar archivos con 

extensión de imagen y PDF. 

El formulario solo permite insertar una 

“imagen” por documento. Si su analítico incluye 

más de una página en papel, deberá organizar 

el escaneo de modo tal que toda la información 

se presente en una única “imagen”. 
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* SOLO después de recibir el formulario de parte del docente que completó y firmó la fiche d’appréciation. 

Si lo firma antes, el formulario se bloqueará y el docente no podrá completar la ficha. 

Esta attestation solo será 

completada y firmada 

por los postulantes con 

familia a cargo. 

Firme 

electrónicamente* 
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La fiche d’appréciation 

tiene carácter 

institucional y debe ser 

completada por un 

profesor o autoridad 

educativa que conozca 

al estudiante, en 

castellano o francés. 

El docente debe 

completar la ficha en 

computadora con 

Acrobat Reader, 

insertar una imagen de 

su sello y firmarla 

electrónicamente 

según las instrucciones 

que se encuentran en el 

punto 3 del presente 

instructivo. 

ATENCIÓN: No 

presente el documento 

al docente hasta tanto 

no haya completado sin 

firmar el resto del 

formulario. Cuando el 

docente firme el 

documento y lo guarde, 

no se podrán realizar 

más modificaciones, 

salvo firmar las partes 

que le correspondan al 

postulante. 

 

Imagen de sello y 

firma electrónica 
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