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GUIA PARA LA INSCRIPC,I(')N DE PROYECTOS 2018 e INSTRUCTIVO DE
ENVIO DE DOCUMENTACION

Para poder realizar la presentacion de uno o mas proyectos a la
Convocatoria de Extension Universitaria 2018 - “Universidad, Cultura y

Sociedad”, debera ingresar al sitio:

http://culturaysociedad.siu.edu.ar/2018

Y realizar las 3 ETAPAS siguientes:

1) REGISTRO DE USUARIO:

- Si usted no posee usuario, debera crearlo haciendo click en [REGISTRAR
USUARIQ] disponible en la seccion [ALTA DE USUARIO] de la pagina
principal del sitio. Debera consignar los datos solicitados de informacion
personal y universidad a la que pertenece. Una vez completo recibira un
correo electrénico en la direccién proporcionada, donde debera confirmar el
ALTA del usuario haciendo click en el link recibido.

- Una vez creado el usuario, a través del mismo sitio, en el apartado
[INGRESAR AL PROYECTO], consignando su usuario y contrasefa, podra

ingresar a su sesion cada vez que lo requiera.

NOTA 1: Si olvida su contrasefa, presione [RECUPERAR
CONTRASENA] y siga los pasos del sistema.

NOTA 2: Cada usuario es personal, no por proyecto. Esto significa que
UN MISMO USUARIO podra cargar MAS DE UN PROYECTO, sin

necesidad de generar un nuevo usuario cada vez que desee ingresar un
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proyecto. Los datos ingresados pertenecen al usuario que administrara
la carga del proyecto. El mismo puede ser (o0 no) el Responsable/Director

del Proyecto.

NOTA 3: La carga electrénica del proyecto podra realizarse en una o

varias sesiones. Usted podra ingresar a su sesion cuantas veces

necesite, cargar multiples proyectos, modificar aquellos que aun estén en
etapa de carga y descargar versiones de impresién de aquellos que ya
hayan sido cerrados y enviados. Una vez cerrada la convocatoria, usted
podra seguir ingresando a su usuario solo a visualizar los proyectos o

descargarlos, sin posibilidad de modificacién alguna.

2) CARGA DEL PROYECTO:

- Una vez ingresado al sistema, desde su sesion debera seleccionar la opcion [NUEVO
PROYECTO] en el apartado [ALTA DE PROYECTO] y completar toda la informacion
solicitada en las solapas siguientes.

- La carga electronica del proyecto podra realizarse en una o en varias sesiones. El

sistema aceptara el cierre y envio del proyecto final, sélo cuando se haya ingresado la

totalidad de la informacién requerida en las solapas. Aun asi usted podra continuar

ingresando a su usuario, a los proyectos abiertos o a las versiones de impresion de los
proyectos cerrados.

- Cada vez que ingrese a su sesion, podra elegir entre crear un nuevo proyecto o
modificar los ingresados anteriormente.

- Una vez cargados todos los datos obligatorios de su proyecto, debera ir a la seccion
superior del lado izquierdo de la plataforma y hacer click en [PROYECTO], luego
seleccionar la opcién 2 [FINALIZAR CARGA DE DATOS] para CERRAR su proyecto.
La accion de cierre implica el envio del mismo. Solo accederan a evaluacion aquellos

proyectos que se encuentren cerrados.
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NOTA: El proyecto se debera cerrar y enviar, una vez que todos los campos obligatorios,

distinguidos por el siguiente simbolo (*), se encuentren completos correctamente (de
lo contrario, el sistema no le permitira realizar la opcion de cierre). Una vez realizado
este paso, podra ingresar al proyecto para su descarga o impresion, pero no podra
realizar ningun tipo de correccion o modificaciéon aunque la convocatoria continue

abierta.

NOTA: Si usted cerré y envié un proyecto en el que detecta errores o inconvenientes, por favor

NO CARGUE NUEVAMENTE EL MISMO PROYECTO. En tal caso, consulte via
email a: extension@educacion.edu.ar

3) ENVIO ELECTRONICO DE DOCUMENTOS:

En la solapa denominada [ADJUNTOS] debera agregar documentos de caracter_
obligatorio y otros documentos optativos, que considere necesarios para su proyecto.
Ademas, encontrara el paquete de plantillas de presentacioén, en un archivo

comprimido, en el link que aparece en la solapa [ADJUNTOS].

Los archivos que debera cargar en la plataforma de caracter obligatorio son:
CV del Director

CV del Equipo de trabajo

CV del Equipo de trabajo - Estudiante.

Ficha de Catedras (obligatorio para la Categoria “Proyectos con Trayectoria”).

NOTA: Le sugerimos que a los documentos adjuntados, les asigne un nombre que
permita referenciar su contenido o el cddigo del proyecto (consignado en la solapa
[DATOS GENERALES])
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AVISO IMPORTANTE:

UNA VEZ COMPLETADAS LAS 3 ETAPAS HASTA AQUiI MENCIONADOS, EL PROYECTO
ESTARA ENVIADO Y LISTO PARA SU EVALUACION. DE NO CUMPLIR DICHAS
INSTANCIAS EL PROYECTO SERA DESCARTADO, SIN EXCEPCION.

A CONTINUACION LE DEJAMOS UNA GUIA DETALLADA - PASO A PASO - DE
LA CARGA DE INFORMACION SOLICITADA EN CADA SOLAPA:
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La carga de los proyectos para la participacion de la Convocatoria 2018,

comienza con la carga de datos online en:

http://culturaysociedad.siu.edu.ar/2018

El sistema de carga de proyectos esta optimizado para los navegadores
Chrome y Firefox. Recomendamos su uso con el fin de evitar inconvenientes

en la inscripcion.

1) ALTA DE USUARIO:

Deberan dar de ALTA un USUARIO quienes ingresan al sistema por

primera vez:

Extensién Universitariaextension@me.gov.ar

W Registrar Usuario |

Alta de Usuario

Ingresar al proyecto

E-Mail() @

Contrasefia (*)

| “Eecuperar Contrasefia | = Ingresar

Desamalisdo por SiU
20022017

Nuevo Usuario

@ Después de hacarcick on el botén "Registrar. revisé tu camaa elactrénico y
hacé cick en el enlace pars confimar tu usuario.

Mail Referencia (%) I|

Contrasefia (*}

Universidad (*) |~ Seleccions — 28

Tipo Documento (%) — Seleccione —- =

Nro. de documente {*)

«" Registrar 4m Volver

Direccidon Nacional de Desarrollo Secretaria de Ministerio de Educacion sy
Universitario y Voluntariade Politicas Universitarias Presidencia de la Nacion



»2018

CONVOCATORIA

DE PROYECTOS DE
EXTENSION UNIVERSITARIA

e e @

a & a

Los datos ingresados pertenecen al usuario que administrara la carga del proyecto.
El mismo puede ser (0 no) el Responsable/Director del Proyecto.

Escriba email, contrasefia, repetir clave, universidad, tipo y numero de documento.

Una vez cargados estos datos, recibira en su direccion de email declarado, un link

de confirmacién de usuario para poder iniciar la carga del proyecto.

2) INGRESO A LA SESION:
Para ingresar escribir email y contrasefia del usuario creado con anterioridad:

Al ot LIsuadio

& FReogistrar Usuario

E-Mail[") |
Contraseda {*) G
w Becuperar Contrasedia =h ingresar
Cuaw
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Recuperacion de clave:

En el caso de olvidar la clave de acceso, el sistema permite RECUPERAR

CONTRASENA indicando la Universidad y el email con el que se dio de alta el Usuario.

Recuperar Contrasefia

Universidag - Seleccione — I

Correo Electronico

oyotver .{‘ﬂecuperar

3) NUEVO PROYECTO:
Una vez ingresado, podra cargar un nuevo proyecto o modificar los ya cargados, solo en
caso de no haber dado por cerrado el proyecto.

Seleccionar: NUEVO PROYECTO

Completar el campo [NOMBRE DEL PROYECTO] y seleccionar el botén

[GUARDAR].
Dligngion egupns! de Bevrmslic Earrataria de Himnsirio d Educad
Univenaatio ¥ Yoluntanade Polficas Urivsmisarisg Presidencis de La MNathin

Hita ée Froyeete

Mum Prosecio
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Nuevo Proyecto

Convocateria Universidad, Cultura y Sociedad - Convocatona 2017 !'|

Universidad | Universidad Nacional de Lomas de Zamara i'|

Hombre del Proyecto (%) |

| @) Volver | b Guardar |

Una vez guardado el proyecto, podra iniciar con su modificacion, durante la cantidad de sesiones

que desee, mientras la Convocatoria se encuentre abierta.

Para continuar, seleccione la lupa [MODIFICAR] para iniciar la carga del proyecto. Cada vez
que inicie sesion nuevamente, se encontrara en esta pantalla, donde debera seleccionar
[MODIFICAR] (o cualquiera de las opciones alli presentes) de alguno de todos los proyectos

que tenga cargados en su sesion:

Alta de Proyecto

Nuevo Proyecto

Proyectos Ingresados

PDF PDF Actas Actas
Modificar, Compl o izaciones, Instituciones
Proyecto Presentado

8510 - Frueba agosto Mo | C& | EJ | IQ
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Al seleccionar modificar, ingresara a la carga del proyecto, que consiste en 9 solapas de
informacion: Datos Generales, Responsable Director, Adjuntos, Descripcion, Objetivos,

Actividades, Participantes, Presupuesto, Aporte.

En cada solapa encontrara una serie de campos (opcionales y obligatorios) a completar. El
sistema no le permitird pasar de una solapa a otra sin todos los campos obligatorios de la
solapa anterior completos. En caso que desee pasar a una solapa posterior sin cargar todos
los datos requeridos por la misma, debera seleccionar [CANCELAR] en la solapa en la que
se encuentre, que lo llevara siempre a la primera solapa [DATOS GENERALES] y desde ahi

pasar a la solapa que desee, salteando las que sean necesarias.

4) SOLAPA “DATOS GENERALES”

En primer lugar, sera necesario especificar si recibid financiamiento previo. En caso de que
asi sea, debera consignar si recibié financiamiento de “Este Programa” o de “Otro

Organismo”.
Debera seleccionar una Categoria de inscripcion de su proyecto segun corresponda.

NOTA: Todos los campos son de caracter obligatorio. Si tiene dudas sobre qué Categoria

corresponde a su propuesta, consulte en las BASES.

Podra seleccionar solo un EJE TEMATICO. Luego presione guardar y pasa automéaticamente

a la siguiente solapa.
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Datos Generales | Responsable Director  Adjuntos  Descripeion  Objetivos  Actividadl Particij F Aporte
Datos Bac
CONVOCATORIA Universidad, Cultura y Sociedad - Convocatoria 2017
€ODIGO DE PROYECTO EU17-UBA14870
UNIVERSIDAD Universidad de Buenes Ares
FACULTAD (%) Facultad de Ciencias Econémicas
NOMBRE DEL PROYECTO (%) Prueba Agosto
Financiamiento Previo (*) “5i @no
Categoria ') @ Nuevas iniciativas
' Proyectos con trayectoria
Eje tematico (%) O Circuitos turisticos
‘2 comunicacién Universitaria
2 Economia social y desarrollos socioproductivos
O Energias alternativas
© Industrias Creativas
® Mecanismos asociativos
) Medioambiente y ecologia
) planificacién y desarrolio urbano
© Politicas Publicas
) Promocién de derechos
© salud
\ ) Seguridad vial /
© Turismo
$t Cancelar F Guardar
13 ”
5) SOLAPA “RESPONSABLE DIRECTOR
Corresponde a los datos del Director de Proyecto.
Datos Generales Responsable Director Adj Descripeid Objeti Actividads Particip Presupuesto Aporte
Director del Proyecto
Apellido (*) |
Nombre (*)
Segundo Nombre
Cargo / Maxima Categoria Docente (%) — Seleccione —

I'I])O aocllmen!o F‘ — Seleccione —

Nro. documento (*)

Domicilio {*}

Provincia (*)

| — Seleccione — E

Localidad (*) F|

Codigo postal (%) u

Teléfono (*) L] 1e

Prefijo celular (%) 1 ¥

Correo electrénico (*)

Correo electrdnico alternativo

&Actualmente esta dando clases? (*) &8 © No

| 3 Cancelar | Iy Guardar
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6) SOLAPA “ADJUNTOS”
En la presente solapa podra subir todos los documentos que sean requeridos para la

presentacion del proyecto. Los mismos son:

- CV abreviado del Director

- CV del equipo de trabajo

- CV del equipo de trabajo — Estudiante

- FICHA DE CATEDRAS

- Informacién adicional (cualquier tipo de informacion que considere pertinente

agregar y no esté contemplada en los espacios a completar en las solapas).

NOTA: En dicha solapa encontrara un LINK donde podra descargar en formato de
ZIP, el paquete de plantillas de documentos a presentar (algunos de carga en la
plataforma y otros para envio en papel por correo postal).

En el link encontrara:

e CARTA DE COMPROMISO DE LA INSTITUCION VINCULANTE
e FICHA INSTITUCION VINCULANTE
e FICHA DE CATEDRAS (Este documento debera cargarlo en la plataforma)

Para mas informacion, vea el “Instructivo de envio de adjuntos”
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£TENES DUDAS SOBRE LA CARGA? Descarga las BASES Y CC

Datos Genarales  Responsable Dirsctor  Adjuntos  Dascripcion  Objetivos tividad Partici = F t Aports

@ ATENCION! Descargs el paguete = plantillas de prasentacion desde =ste [ing

No hay datos cargados
f Subir Archivo

Tipo () [ Seleccione —
Archivo (%) — Seleccione —

Cv DIRECTOR DE PROYECTO

oV EQUIPO

CV EQUIPO - Estudiante

FICHA DE CATEDRAS

INFORMACION ADICIONAL

Debera seleccionar el [TIPO(*)] de archivo que desea subir, seleccionarlo de su PC y
seleccionar [AGREGAR ARCHIVO]. Debera repetir este paso con la totalidad de los
archivos. Solo acepta archivos en formato PDF. Si no le permite cargar un determinado
archivo compruebe que el peso del mismo coincida con el requerido por la plataforma en

los mensajes de aviso.

Una vez cargados deberan visualizarse de la siguiente forma:

Datos Generales Respansable Director Desarrollo Deseripc! Actividades Parti Presupues Aporte.

[ Tipe archive | tmagen | Hombre Archiva I I |
um_'
@s

v Equiza de trsbajo ! Pagos2014 acf | € | |

Subir Archivo

\

Tipo (1) — Seleccione — i

Archivo (") Seleccionar archivoe | Mingun archivo seleccionado

o Agregar Archivo
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Universitario y Voluntariade Politicas Universitarias Presidencia de la Nacion



& [
\/~. UNIVERSIDAD

/ il

7) SOLAPA “DESCRIPCION”

En esta solapa debera describir todo el proyecto completando lo solicitado en cada campo.

Los campos obligatorios se presentan en negrita. Para cada Categoria hay requerimientos
de datos obligatorios que deberan atenderse en esta solapa. Por ejemplo, para la Categoria
Nuevas Iniciativas, indicar obligatoriamente lo requerido en el apartado CAPACITACION y
para la Categoria Proyectos con Trayectoria, indicar obligatoriamente ARTICULACION
CON CATEDRAS y SISTEMATIZACION.

Dinilers Chatvintaders Fusnoniistie D octor Adpurdos v i Ottisipvrs AR Pamigantes Prosuarito Agrate

ABSTRACT . deroecar te n

comgronsiie. precisa y CONCHEl of proyecio

B ERNEON #n Cmvion

LINGA TEMATICA

LSelecciond Bivea tematica “OTROS™? 7] SELECCIONE

0. MMt 06 (o linea &

DACNOSTICO
Descripcion del contexto socisl yio cultuia

que da origen Al proyecto
o}

e los

que 5o busca resohver

Ly]

Describin las Gaukas y efecios de bos
problemas a abordar
Ly}

iderficacion de las oponuidaties gue
rtende aEovECTal con L wecuson os

proyecto

Identificacion y caracterizacion de la
[pobiacion obyjetivo (%)
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Meeiificacion y caracterizacion de ta
Poblacion objUNG )

Carachmzacion de a Irwa e Base on
8 50 ericuens 18 pobiacn otjevo
Pievo a a impementacion del proyects

DESCIPCItN DE LA PROMUESTA

Descripcion general oe la projuesta

Descripeion de ias estrategias de
panificacion de las acciones

Descripcion de la insttucion vinculante
¥ mapea de actores

deraticacon de medios jia a soucin
et protsema
Descripeion general de Ia conformarion del

quipe y s iayectoria conjunta
n

Justrhcacion e la Categoria sebeccionana
v Bases 32) )

Justitcacion de 1a Categoria seleccionada
(vot Bases 3.2) ()

‘Dascripcion de la ditribiscion de roles
00 tos intagrantes del proyeeto (°

Cantidad de estudiantes (1)

Descripelén de las tareas.a desarrolar s
cana entuiants

CATEDRAS VINCULADAS
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Toma pravesto para Capactacion

ArERCI0N et ASgRCta y el weG e
Capacaacion

‘Descnpoon de las acciones de Cagactacin

Esmataguas e reqgntr & mpementar

Nerme sel responsatie esigrass relecr
Om ool o FmpmTenACKn

Formans ow Tratap Acaowenico
¥ SIS Or BAALLION (e
(v Basas punso 7.4.4)

ETAPA DX FINALITACION y EFECTOS ESPERADOS

Indicadores de medicion

Eatrategias y condiciones de sosterbibdad
et proysciaingicadares de medbcion

Meladoiogs de evauscrin de actrvdedes
Implementadas § resuftatas sbtenidar

€ Cancetar ) Guaraar

8) SOLAPA “OBJETIVOS”

En esta solapa debera desarrollar el objetivo general de su propuesta, completando el
campo [OBJETIVO GENERAL]. Luego, debera hacer click en el boton [AGREGAR
OBJETIVO ESPECIFICO] que lo redirigira a un apartado nuevo, donde podra cargar cada

objetivo especifico de su propuesta y describirlo.

Direccidon Nacional de Desarrollo Secretaria de Ministerio de Educacion sy
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Después de guardar todos objetivos del proyecto, debera hacer click en el boton [AGREGAR
METAS], que lo redirigira a un aportado nuevo. En el mismo, debera seleccionar cada objetivo

especifico y describir las metas correspondientes a cada objetivo.

DaiosGenersles  Responsable Dicsclor  Adjuntos | Dessipoion  Objetives | Adividades | Parlicipanies  Presupuesto  Apade.

9) SOLAPA “ACTIVIDADES”

En esta solapa debera cargar cada una de las actividades previstas para su proyecto, para
eso, en el apartado [ACTIVIDAD] debera desplegar la pestafia de [ETAPA(*)] y seleccionar
la opcion: ETAPA UNICA.

Con cada actividad que desea cargar debera repetir este paso y completar los espacios

habilitados con su correspondiente descripcion.

NOTA: Entre la fecha de la primer actividad y la fecha de la ultima, no debe transcurrir un
periodo de tiempo mayor a un (1) afo. En tal caso, el sistema advertira error y debera modificar
o eliminar la actividad incorrecta a través de los botones: [MODIFICAR] (lupa) o [ELIMINAR]

(cesto de residuos)

Ministerio de Educacién
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Datos G 1 Ri

ble Director D il Descripeidn Actividade: Participantes: Presupuesto Aporte

F

Etapas

‘F'Iazo de Ejecucidn incorrecto debe ser menor o igual a 12 Meses

Cad ¥ Q
-
| Etsps f | periodo Nembre Actividsd Descripcion de Actividsd [ I |
Etaps Unica Octubre 2018 Diagnéstice ssssssss oo m
Etaps Unica Febrero 2018 CIERRE sasassasa | Q || 1
L ¢ )
Actividad
Etapa (*) | — Seleccione - IZI
Periodo (*) I~]

Nombre Actividad (*)

Descripcion de
Actividad (*)

Indicadories

10) SOLAPA “PARTICIPANTES”

En esta solapa debera cargar los datos de todos los integrantes del proyecto.

NOTA: La cantidad minima de estudiantes requeridos es de 4, segun las
BASES.

Direccidon Nacional de Desarrollo Secretaria de Ministerio de Educacion sy
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e s || [ R Al et Objetivo . - " Aport=

& Lz cantidsd minima de estudisntes requeridos es de: 4

Tipw de ‘Numers Unidad ‘Mail
Apetiso(®) Mombra(s) ) - o) (%) | Comia(®) | Prsonai() | Tefors Personel| Ms ARerrative
! ada s - Sele = - Selec| v | = [ Al sss =

Nombre(") rwqu Mumen docmento(*) mg.-nm Universidad(?) | Untm) Acatimics | Catmta mai()
ddd S.Eler: — Sele | = [l gac dddd

Organizaciones Participantes

| No hay ninguna orgsnizacién participente ingresads para este proyedio

rm ion

_
|

| Ne hay datos cargados

| 3¢ Cancelar N ! 52720

Datos Personales

Tipo de integrante {7} | Coordinador Academica
Nombre {*}
Apellido [*}
Tipo de documento {*} | - Seleccions — -

Numero documente [*}

Institucional
iPertensce a & 5
instiucién universkana? @ Mo
Institucion {*} T =
Unidad Académica [*} =

Cargo en 1a institucién (7}

Responsabilidad en
&l proyecto *}

Contacto -
Telefono (7}

E-Mail {*}

| 3 Molver | 4 Guardar |

Direccidon Nacional de Desarrollo Secretaria de Ministerio de Educacion sy
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NOTA: Dentro de los participantes del apartado [EQUIPO] debera mencionar

también a aquellos que no formen parte de la institucién universitaria, si

existiesen. Los organizaciones que cargue bajo esta opcion, apareceran mas

adelante en la pestafia [APORTE].

Organizacion Participante - Geolocalizacion

RT

Hombre () |

Tipo de Organizacion (*) | _ Seleccione ~

Provincia () —SELECCIONE-

Localidad ()

Cédigo Postal

Calle *}

Altura

Datos Adicionales

Direccion a Geocodificar

Contacto

Apellido y Nombre
del Responsable ()

Email (*)

Email Alternativo

Telefono (%) { )

Telefono Alternativo

Observaciones

&) Veren el mapa

NOTA: Dentro del apartado [ORGANIZACIONES PARTICIPANTES] debera
presionar el botén [AGREGAR ORGANIZACION] lo cual lo redirigira a un nuevo

apartado, para que pueda cargar los datos de cada organizacion que participa

en el proyecto.

Una vez redirigido al apartado “Organizacion Participante — Geolocalizacion”,

usted debera completar los datos de la organizacion: Provincia, Localidad,

Caodigo postal y Direccion, entre otros. Luego, haciendo click en el boton “Ver en

el Mapa”, encontrara sefializado el lugar donde se encuentra asentada la

organizacion.

Direccidn Nacional de Daesarrollo
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0 Hacé clic en el botdn “Ver en el mapa” para localizar a organizacion participante en el mapa, si la ubicacion no es exacta podes arras

punto correcto
5 Plaza Mise:
Mapa - Ay, Riv
ALwrAsry teia e
P z Apotit

5 W
i e
ny, Belgrar =
Belgrano ) 3
Hospital JM Ramos Mejia @
5 f
ey Musea de |a Psicologia chile
Argentina Horacio.. L
México o . Estados Unidos
M jensi 2 g Centro Culural 51000 1
(. Indepentt Julian Centeya .
carlos Galvo
< (it
2 Humbarta 1 [ A
wy [
2 @
Boedo [0 5 Barcald
inbe. % Ru250e My
Google Datos del mapa 2017 Google
&) Volver

ncha [

SAN CRISTOBAL M*

20mL_____1 Condiciones dal servicio

gm—

‘& Ver en el mapa

r el marcador hasta el

MUY EOU U 1a oy = ==

) Argg,mna@ Buenas Aires PAIEER 0l

) Argentina L
Moreno

1
Fundacion Fa\/alnrc:0
- Edificio Central ® ¢
()
Mexico
chile UADE
2] Fundacion UA
i o
o ¢ Facultad
OSECAC @ ® Saociales
= =]
5
Walsh @1 <@

& de M2Y0

a Piaza Ci w tu

ar un arror enel mspa

[ Guardar

NOTA: en caso de que el geolocalizador no encuentre la institucion participante,

por favor, deje asentado los datos en la pagina y comuniquese con la

Coordinacién de Extensién Universitaria y Vinculacion Tecnoldgica.

11) SOLAPA “PRESUPUESTO”

En esta solapa debera cargar todos los datos correspondientes al presupuesto

solicitado. Recuerde que la plataforma le permitird solicitar un monto maximo

sequn de la categoria elegida en la solapa “Datos Generales”.

En el campo [PRESUPUESTO] debera hacer click en “Agregar item”, para

cargar cada rubro del presupuesto, segun a qué actividad esta afectado cada

item

Direccidn Nacional de Daesarrollo
Universitario y Voluntariado

Secretaria de
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Datos Generales  Responsable Dirsctor  Adjuntos.  Descripeién  Objetivos  Actividadss. ~ Participsntes  Presupuesto  Aports

VEI monto total presupuestado no supera el maximo permitido.

|j Limite maximo a solicitar § 8000000 |
Monto total de presupuesto solicitado 50,00
| No hay datos cargados gum—
‘ =f= Agregar tem |
| #¢ Ccancelar | | ¥ Guardar |
—

Presupuesto

Universidad {*} | — Seleccione —
Rubro (*) | - Seleccione — |Z[
Tipo de Rubro () E|
Descripcion (*) T Q .
Actividades (% Todos / Ninquno
Disponibles Seleccionados
Jhuh ol
-

Unidad de medida (%) | - Seleccione - B
Cantidad (*) [

Costo unitario (*}

Costo total (*}
[ Q@ volver | | B Guardar
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12) SOLAPA “APORTES”

En esta solapa debera cargar los aportes de contraparte realizados por la

universidad y/o organizacion participante.

En los campos abiertos que figuran debera cargar la siguiente informacion:

- Actividad: detallar a qué actividad estara vinculado el aporte
realizado.

- Descripcion: describir en forma detallada el tipo de aporte a
realizar.

- Cantidad: en el caso de ser necesario, se utiliza este campo
para colocar en numeros la cantidad de elementos que se

estan aportando.

oyecto

84
Datos Generales  Responsable Director  Adjuntos  Descripcidn Objetivos ivic Parti F Aporte
EEE

Unnersidad ge Buenos Ares |- | I

Total de aporte insfitucion universitaria: $ 0

Aporte Organizacion

Errre— BT I B

Total de aporte organizacion: $ 0

3¢ Cancelar B Guardar

Direccidon Nacional de Desarrollo Secretaria de Ministerio de Educacion sy
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[0 Proyecte & Usuarios

2 - Finalizar Carga de Datos
Cerrar Proyecto

REVISION: 3503
Cienre del Proyecto

No s2 encontraron erores =n fos datos ingressdos pars &l proyects.
Puads cemar =i proyesta presionando el botan ‘Cerrar Proyecto®

[# Cerrar Proyecto

Una vez cerrade el proyecto NO podra volver a realizar modificaciones. Corrobore que los items solicitados estén
correctamente cargados. Tenga en cuenta que la evaluacidn del proyecto se realiza sobre los datos que Usted complsta
en este farmulario. Si considera que el formulario esta completo en su totalidad, continde con el CIERRE DEFINITIVO
DEL PROYECTO.

Ok Cancel

13) CIERRE DEL PROYECTO

Una vez finalizada la carga de datos debera [CERRAR] y [ENVIAR] el proyecto, el cual
estara listo para su evaluacién. Verifigue que los datos cargados sean completos y

correctos antes de realizar el cierre, puesto que no podra volver a modificarlo.

Para cerrarlo, debera ir a [PROYECTO] y seleccionar la opcién 2 [FINALIZAR CARGA
DE DATOS] y hacer click en [CERRAR PROYECTO].

14) DESCARGAR PROYECTO (GUARDAR)

En el margen superior izquierdo, en el boton [PROYECTO], podra seleccionar la
opcion 3 [DESCARGAR PROYECTO (GUARDAR)] cada vez que quiera
descargar un copia del proyecto que acaba de cargar. Los datos volcados en el

sistema son los que se emitiran en este archivo.

Direccidn Nacional de Desarrollo Secretaria de Ministerio de Educacion )
Universitario y Voluntariade Politicas Universitarias == Presidencia de la Nacion
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0 Proyecto

£+ 1-Cargar el Proyecto

By 2- Finalizar Carga de Datos

2 - Finalizar Carfa ¢
REVISION: 350

3 - Descargar Proyecto (Guardar)

(&) 4-Imi{3 " Descargar Proyecto (Gua

)
Cerrar Proyecto

Cierre del Proyecto

3 salir del Proyecto

J Na se encontreron smores en ios dstos ingresados para e proyecto.
Fuede oermar el proyecto presionando el botdn ‘Gerrar Proyecto’

[# Cerrar Proyecto

NOTA: Esta copia NO DEBE PRESENTARSE a la SPU en ningun

formato. Solamente debera enviar lo detallado en el INSTRUCTIVO DE ENVIO
DE DOCUMENTACION PARA LA PRESENTACION DE PROYECTOS 2018

NOTA: El archivo se emitira con una marca de agua “NO PRESENTAR” para que

recuerde que NO debe remitirnos una copia del mismo.

NOTA: Si usted usa Google Chrome de navegador, cuando descargue el archivo se
abrira una pestafia en blanco del navegador y el archivo estard anclado en el margen
inferior a la izquierda. Es probable que quede fuera de su vision, por lo cual debera

ampliar la ventana para abrirlo o descargarlo.

frsy ~ . .
Direccidon Nacional de Desarrollo Secretaria de Ministerio de Educacién sy
Universitario y Voluntariade Politicas Universitarias e Presidencia de la Nacion
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15) IMPRIMIR PROYECTO (PRESENTAR)
Este es un paso de suma importancia.

Una vez cargado y cerrado el proyecto, debera seleccionar la opcion 4 [IMPRIMIR
PROYECTO (PRESENTAR)]. El sistema le emitira un archivo que consiste en una
caratula o Ficha de Inscripcion (con una sintesis de su proyecto) y la carta aval (a firmar
por la maxima autoridad de la universidad a la que pertenece), ambas con un cédigo de

barra de identificacion del proyecto.

e

4~ Imprimir Proyecto (Presentar)

2 - FinalizarfLarga ¢
REVISION: 503

= £ rar Proyecto
*\ Sair de{ 4 - Imprimi Proyecto (Presentarfl

Cierre del Proyecto

‘ <2 ancantraron errores an los datos ingresados para &l proyacio,
Usas cemar &) proyects presionanda =1 Botén Cerrar Proyecto®

| [# Cerrar Proyecte

Direccidon Nacional de Desarrollo Secretaria de Ministerio de Educacion sy
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16) SALIR DE PROYECTO

Una vez finalizados todos los pasos anteriores, puede salir del proyecto y cerrar

la sesién o ingresar a otros proyectos que tenga cargados en su usuario.

[ Proyecto | & Usuarios

£3 1- Cargar el Proyecto

By 2- Finalizar Carga de Datos
2 -Finalizar Cailg
REVISION: 35

[5] 3- Descargar Proyecto (Guardar)

[Ed] 4- Imprimir Proyecto (Presentar)

Cerrar Proyecio

(&) Sair del Proyecia

Salir del Proyecto

Cierre del Proyecto

) pe—

[# Cerrar Proyecio

fl

/
/
i/
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INSTRUCTIVO DE ENVIO DE DOCUMENTACION PARA LA
PRESENTACION DE PROYECTOS 2018

El presente instructivo detalla los documentos necesarios de presentacion en
formato papel (de caracter obligatorio), para completar la instancia de carga e inscripcion
virtual de las propuestas a la Convocatoria de Extension Universitaria 2018

1. CARGA, CIERRE Y ENVIO VIRTUAL DEL PROYECTO:

Todos los proyectos que deseen participar de la Convocatoria Universidad,
Culturay Sociedad 2018, deberan completar el formulario de inscripcion en la plataforma
SIU generada para tal fin (ver INSTRUCTIVO DE CARGA DE PROYECTOS).

Una vez finalizada la carga de todos los datos requeridos, cada proyecto se
debera cerrar y enviar virtualmente (en plataforma: boton 2: FINALIZAR CARGA DE
DATOS). Realizado este paso, el usuario de carga podra ingresar al proyecto para su
descarga o impresion, pero no podra realizar ningun tipo de correcciéon o modificacion
aunque la convocatoria continle abierta.

El sistema emite dos tipos de documentos:

. PDF Completo: descarga todos los datos cargados en el sistema.
NO DEBE SER ENVIADO EN PAPEL.
o PDF Resumen: imprime en un solo documento, el resumen del

proyecto con los datos basicos y la Carta Aval del Rector.

2. DOCUMENTACION PAPEL DE ENViO OBLIGATORIO:

La documentacién en papel que debera enviarse una vez finalizada la carga del
proyecto consiste en 3 (tres) documentos que se detallan a continuacion:
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PDF RESUMEN o FICHA DE INSCRIPCION y CARTA AVAL DE LA
UNIVERSIDAD CONVOCANTE: En la misma figuran los datos principales del
proyecto y sus integrantes y la Carta Aval. Esta es emitida por la plataforma
una vez cerrado el proyecto.

Esta documentacién debe enviarse firmada por las autoridades de la
Universidad (Rector, Secretario o Responsable de Extension y Director de
Proyecto).

CARTA DE COMPROMISO DE PARTICIPACION DE LA INSTITUCION
VINCULANTE: firmada por el maximo responsable de la institucién y el
referente designado por la misma. La carta se descarga en la solapa
“‘“ADJUNTOS”. Ademas se agrega al final del presente documento.

FICHA INSTITUCION VINCULANTE: firmada por el maximo responsable de
la institucion y el referente designado por la misma. Esta ficha debe ser
descargada y completada por la Institucion asociada al proyecto. Se descarga
en la solapa “ADJUNTOS”. Ademas se agrega al final del presente documento.

Se completara por cada institucion vinculante una carta de compromiso
y ficha.

[NOTA: NO SE DEBE ENVIAR NINGUNA OTRA DOCUMENTACION EN PAPEL
(como PDF completo, cronograma, CVs, etc). Se ha priorizado disminuir al maximo la
circulacion de papel. La evaluacion se realizara con todo el material que se encuentre
cargado en la plataforma].

3. FECHA LIMITE DE RECEPCION DE DOCUMENTACION:

Se informara la fecha limite de carga y recepcién de la documentacion a través del sitio

http://culturaysociedad.siu.edu.ar/2018
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4. DATOS DE ENVIO:
Ministerio de Educacion de la Nacion
Sede INET
Coordinacion de Extension Universitaria
de la Direccion Nacional de Desarrollo Universitario y Voluntariado
Saavedra 789, piso 2°, oficina 204
C1229ACE - CABA



